TRAMITES A REALIZAR Y

DONDE CONSULTAR LAS DUDAS

%

ilIMPORTANTE!

El Vicedecanato de Movilidad de la FCOM
solo tiene competencias en materia de
acuerdos de estudios.

Para otros tramites, os facilitamos a
continuacién un directorio de contactos a
los que dirigir vuestras preguntas o dudas.

Tramites Organo competente | Persona de contacto Contacto
movilidad@us.es
Aclaraciones sobre la Convocatoria. Movilidad Nacional (SICUE): .
sicue@us.es
Documentacion a entregar antes, durante y después de la estancia. Gutiérrez Pineda, Inmaculada
34954550141

Asistencia técnica-administrativa para cumplimentar los documentos requeridos
en SEVIUS).

Realizacion de la prueba obligatoria de idiomas OLS de evaluacion de la
competencia lingiistica (solo Erasmus).

Inscripcion en la universidad de destino.

Certificados oficiales necesarios antes, durante y después de la estancia de
movilidad (entre otros, certificado de llegada y certificado de estancia).

Informacidn, asesoramiento y gestion de las ayudas y becas de movilidad.
Gestiones de renuncia, ampliacion o reduccion de la estancia de movilidad.
Envio de la nominacion de los estudiantes a las universidades de destino.

Gestion de la Tarjeta Sanitaria Europea y el sequro para contingencias no
previstas en la tarjeta sanitaria europea y de repatriacion.

Asistencia a los estudiantes durante su estancia en las universidades de destino.

Servicio de traduccion de documentos

Centro Internacional de la US
DIRECCION:

Avda. Ciudad Jardin, 20-22
41005 - SEVILLA

TIf. 954551107

Movilidad Internacional
(Erasmus / Convenios):

Lopez Ruiz, Rosario
Martin Delgado, Elena
Pajares Pelegrin, Angeles

Del Rio, Rosa

movilidad@us.es
relint1@us.es
34954556862

relint4@us.es
34954551420

relint38@us.es
34954551051

Gestion econdmica:

Garcia Marin, Pilar

movilidad@us.es
relint9@us.es
34954551724

relint2@us.es
34954553861

Wagner Parets, Rafael

traduccionexpedientes(

Acuerdos académicos

Vicedecanato de Movilidad FCOM

movifcom@us.es

Matriculaciones / Automatricula.
Reconocimiento de créditos de movilidad.
Certificados oficiales y, solo en el caso de SICUE, certificados de notas.

Secretaria FCOM

fcom1@us.es



ACUERDOS ACADEMICOS

Tras ser designado como titular, debes esperar a que la Universidad de destino se ponga en
contacto contigo para informarte de todo el proceso, en el que tendras que remitir en un plazo
concreto los documentos que te soliciten. Al final del proceso, después de que la Universidad de
destino revise toda la documentacidén que has aportado, lo habitual es que recibas la carta de
aceptacion.

La comunicacion sera a través del correo electrénico, en la direccién que tienes inscrita en
SEVIUS. El Vicedecanato de Movilidad desconoce si el estudiante ha recibido o no este correo, ya
gue es personal y Unicamente se dirige a su correo electrénico. Cada Universidad de destino
tiene sus propias fechas para ese proceso, asi como también plazos concretos en los que se
pone en contacto con los estudiantes nominados.

Independientemente de los tramites que el estudiante tiene que realizar obligatoriamente en el
Centro Internacional de la Universidad de Sevilla, se indican a continuacion los tramites a realizar
en el Vicedecanato de Movilidad y Relaciones Internacionales de la Facultad de Comunicacion de
la Universidad de Sevilla.

EL ACUERDO ACADEMICO

El acuerdo académico y el learning agreement son los documentos en los que queda reflejada
la eleccion de asignaturas que realizaras en la Universidad de destino y su correspondencia con
las de la Universidad de Sevilla (de las cuales te tienes que matricular siguiendo el procedimiento
habitual).

Asi, pues, en dicho acuerdo académico debes incluir las asignaturas a realizar en la Universidad
de destino y las asignaturas por las que, a tu vuelta, quiere que se te reconozcan los créditos en
la Facultad de Comunicacion de la Universidad de Sevilla.

Las universidades europeas solicitan, en el proceso de postulacion, una de las siguientes
opciones:

e Cumplimentacion de una aplicacion online, en la que se picaran las asignaturas que eliges
tomar alli durante tu movilidad.



e Subiralaaplicacion de postulacion un pdf (o enviarlo por email) con el /earning agreement
firmado y sellado por el alumno y su coordinadora de movilidad de la Universidad de
Sevilla (es decir, la Vicedecana de Movilidad).

e Rellenar el /earning agreement en una plataforma online del programa Erasmus, el cual
debera firmarse digitalmente en la propia plataforma por las tres partes.

Las universidades internacionales no europeas, por su parte, suelen solicitar:

e Cumplimentacién de una aplicacion online, en la que se picaran las asignaturas que eliges
tomar alli durante tu movilidad.

e Subir a la aplicacién de postulacion un pdf (o enviarlo por email) con su modelo de
acuerdo académico cumplimentado, firmado y sellado por el alumno y su coordinadora
de movilidad (es decir, la Vicedecana de Movilidad).

iIMPORTANTE! El acuerdo académico es un documento oficial vinculante para cuya validez
debe estar firmado por las tres partes: el estudiante, la vicedecana de Movilidad de la
Facultad de Comunicaciéon de la Universidad de Sevilla y la Universidad de destino. En caso
contrario, NO es valido.

El acuerdo académico debe entregarse antes de marchar a la Universidad de destino.

ANTES DE ELABORAR EL ACUERDO ACADEMICO

Antes de elaborar el acuerdo académico debes saber que todos los acuerdos de estudio han de
cumplir con un minimo de créditos:

45 créditos Curso completo
24 créditos Un cuatrimestre

Por otro lado, el nimero maximo de créditos que un alumno puede llevarse en su acuerdo es
el correspondiente a un curso completo o cuatrimestre de su titulacion:

60 créditos Curso completo (Grado)
90 créditos Curso completo (Doble Grado)
30 créditos Un cuatrimestre (Grado)
45 créditos Un cuatrimestre (Doble Grado)



Si estds terminando tus estudios y te queda por acreditar menos créditos de los descritos, debes
contactar con la Vicedecana de Movilidad (movifcom@us.es), adjuntando un certificado
académico (puedes bajarlo de tu perfil de SEVIUS), en donde consten los créditos (basicos,
obligatorios y/u optativos) que te quedan por cursar para terminar los estudios de Grado.

iIMPORTANTE!

Ten en cuenta que:

1. Nunca se convalidaran asignaturas que no estén en el acuerdo académico (o en la
posterior modificacion de este), debidamente firmado por todas las partes
implicadas.

2. No es valido cursar una asignatura de destino sin autorizacion previa del
Vicedecanato de Movilidad de la Facultad de Comunicacion de la Universidad de
Sevilla.

3. Debes estar matriculado de todas las asignaturas incluidas en el acuerdo académico
(o en la posterior modificacion del mismo), tanto de las de origen como de las de
destino, ya que, en caso contrario, no se reconoceran los créditos afectados a su
vuelta.

4. No todo lo matriculado tiene que estar, necesariamente, en el acuerdo académico.

5. El' hecho de eliminar una asignatura del acuerdo de estudios no implica el derecho a
eliminarla de la matricula, si no se ajusta a lo que establece la normativa de matricula
de la Universidad de Sevilla.

6. Si ya has realizado cualquier otro tipo de movilidad universitaria, recuerda que la
suma total de créditos de la Universidad de Sevilla que se te podran reconocer a lo
largo de tus afios de estudios en el Grado no puede superar los 120 créditos.



mailto:movifcom@us.es

PASOS A SEGUIR PARA CUMPLIMENTAR EL ACUERDO ACADEMICO

PRIMER PASO: Contactar con la universidad de destino

Antes de elaborar el acuerdo académico debes contactar con la universidad de destino para que
te proporcionen un archivo o un enlace en el que figuren las asignaturas (y sus cédigos) que
puedes escoger dentro de su plan de estudios, y en qué cuatrimestre se imparten.

SEGUNDO PASO: Elegir las asignaturas

Ala hora de elaborar el acuerdo académico debes tener presente:

1. El cuatrismestre en el que se imparten las asignaturas tanto en la Facultad de
Comunicacién como en la Universidad de destino, sobre todo si tu estancia va a ser de un
solo cuatrimestre.

2. Elvalor en créditos de las asignaturas que deseas cursar en la Universidad de destino, ya
que ha de ser similar al de las asignaturas de las que te matriculas en Sevilla. De tal manera
que:

a. Asignaturas de 9 a 12 créditos en el pais de destino — se convalidaran por 2
asignaturas de 6 créditos en la FCOM. Estas dos asignaturas deben pertenecer a la
misma area de conocimiento.

b. Asignaturas de 5 a 8 créditos en el pais de destino — se convalidaran por 1
asignatura de 6 créditos en la FCOM.

c. Asignaturas de 3 a 4 créditos en el pais de destino — se requeriran dos asignaturas
de la misma area de conocimiento para poderse convalidar por una de 6 créditos
en la FCOM.

3. Se pueden incluir en el acuerdo académico asignaturas basicas, obligatorias y optativas
de nuestros planes de estudio, siempre que en el pais de destino existan asignaturas que
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guarden estrecha relacién de contenido con ellas. La misma regla es de aplicacién para
la/s asignatura/s suspendida/s en la Universidad de Sevilla, siempre y cuando no estén
extinguidas.

IMPORTANTE: Los acuerdos académicos no se autorizaran hasta que
las asignaturas elegidas en destino sean afines a las asignaturas de
origen.

4. Dado que las asignaturas impartidas en algunas universidades de destino con las que
tenemos convenio no guardan similitud con las cursadas en nuestra Facultad, se
recomienda al alumno convalidarlas por «Créditos optativos cursados en movilidad». Asi
evitara problemas de convalidaciones. Dichos créditos se restaran de los créditos
optativos que el alumno debe cursar obligatoriamente para concluir sus estudios de
Grado (54 en el caso del Grado de Periodismo; 66 en el caso de los Grados de
Comunicacion Audiovisual y de Publicidad y Relaciones Publicas, y, asimismo, 66 en el caso
del Doble Grado en Periodismo y Comunicacion Audiovisual).

5. Los cursosy asignaturas de idiomas se convalidaran por «Créditos optativos cursados en
movilidad».

6. Se pueden convalidar todas las asignaturas elegidas en la Universidad de destino por
«créditos optativos cursados en movilidad». No hay limites. De este modo, si se suspende
una asignatura en la Universidad de destino, el alumno no tendra que volver, a menos
que quiera, a la misma para examinarse en la siguiente convocatoria, sino que,
simplemente, a la vuelta no se le reconoceran en la FCOM los 6 créditos optativos por los
gue queria convalidar dicha asignatura.

7. Por ultimo, los TFG (7rabajos de Fin de Grado) y las practicas en empresa, puesto que
muchas universidades de destino no contemplan su matriculacion, no pueden figurar en
el acuerdo académico.

TERCER PASO: Cumplimentar la solicitud de acuerdo académico

Una vez elegidas las asignaturas que va a cursar fuera, debe rellenar el modelo de acuerdo
indicado por la Universidad de destino o subirlo a la plataforma de dicha Universidad (segun te
soliciten).



GUIA PARA CUMPLIMENTAR EL ACUERDO ACADEMICO | VICEDECANATO DE MOVILIDAD

Dra. MARIA ANGELES LOPEZ HERNANDEZ

Asimismo, deberas cumplimentar el acuerdo académico que te solicita la Universidad de Sevilla.
Para ello, debes entrar en SEVIUS [ https://sevius.us.es/ ]:

MI PERFIL — DATOS ACADEMICOS — DATOS DE MOVILIDAD

En la pantalla de ahadir bloque de asignaturas
se pueden seleccionar las asignaturas de la
titulacién del estudiante que no hayan sido
aun superadas

Hay que indicar también los datos de
la asignatura de destino (nombre,
créditos y duracién)

Secretaria Virtual

UNIVERSIDAD B SEVILLA

DR o » Doses scandmyesa  Daios oe pios 330 A2 B
5 Novedazes. « Datos de movilidad

Datos de movilidad

Pustuaditn pars ks p
outsmatriculs

£ Wi pertil

Saketions opcitn

universidad de Sevilla. C/ 5. Fernande, 4, C.F. 41004

Una vez grabado el bloque
de asignaturas, podemos
modificarlo con las
siguientes acciones:

Daros del destino

Programa Emamua Eatudio Pais FRAMCIA. Universidad Inatut Supérieur D' Electronique 3¢ Paris (F PARIS3ITE)
Meses 0 Centio E.TS. Ingeniaia informatica Tiulacion Grada en Inganiaa Isfarmatica Tecnologias Iormaticas
Crbditos macosarios 240 Croditos uperagos 102 Créditos faltan 13

1@ Iruioduzea un Boqus do asignaturas por cquivaloncia do las mismas ontro 13 Universidad 80 Sevlia y 1a unkorsidsd oo desting

ANTOMO J0SE CARRILO SiERRs (SR
Saaln, Vizmas 17 d Mays ce 2015
ERUE LIS

i Aare pan s Faorton

Cradios ECTS Duracitn Sabeeciol

0o cpcien - [<]

Afiadir asignatura de origen
Afadir asignatura de destino
Editar asignatura de origen
Editar asignatura de destino
Eliminar bloque

Secretaria Virtual

UNIVERSIDAD B SEVILLA

5 Neveosdes + Datos de movilidad

Pustuscn pors a grisoars
i

Datos de movilidad

Ratos del desting

ANTCNO JOSE CARFILLO SERRA
S Viemes 17 s Maye de 2415
Sai

& W pertil .
Frogiama [Tr— Fais FRANCA Unbvursidad skt Sapaenss O Llecirengen do Fars 7 FASIITE)
Hhoss. 0 Conra ETS loguanda bormiica Thulackin Bt om nges i Inkrradica Tecnsioglas bimdncas
Crédiios necesarios | 280 Credhon superdos 107 Eridhos talian 8

Estaca dol acusede de estudics
Gareazisess dul responsablu de canb

El scvao de ssludos 12 ba e armado

10 Secin lon meses de escancia y o8 Crédnon ressankes para fnaiizar a tsisg

W
Bloque. Avigraaturon du la Univursidad de Svrile Coiditon
Eloque

1 2053091 - Fundamios de Frogramacién (12) TRONCAL / FORMACION
BAZKCA

Tetal cridbios an cogen. 12

Avigmatutes v la saivenided du desting

=2 Aigratun del bonse 1 8¢ drsting (12) - Ansal

Estado del acuerdo de estudios
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Total crdbtos 40 destea | 12



https://sevius.us.es/

GUIA PARA CUMPLIMENTAR EL ACUERDO ACADEMICO | VICEDECANATO DE MOVILIDAD
Dra. MARIA ANGELES LOPEZ HERNANDEZ

La opcién anadir bloques de asignatura nos permite afadir los bloques
de asignaturas que sean necesarios.

« Datos de movilidad
Datos de movilidad

Datos del destino

Programs Frasrun Eaiuds Pan TRANGA Univervabad It Supinns O Flectronspe de Pase  PARSNG
Unen " Cotro £15 mpneris nbrmiticn Tidsciia Grnds v i st » oo b
Crodmon nocesarion 260 Credmos soperndon 12 Credos tksn »

— - Lmin

o g
ovgen  dasinn Hoos
1 ” Asgparas 6ot tocus 1 da dosten (12) - Amial 2 - o *
2 © Aspas o3 tws 2 3 dosten 12)- A 2 © ) x
3 5 Awggatns 0 thocun ) de destin i6) - Primer semesoe * < o *
n Yy Y S—— o ° ®
$ 5 Awgaeas 63l txus § di deetins ) Primar semscre ' Qo o *
“ 62073  Progamaciie Doclstion £) OPTATIA s vt de oo 6 e dentn ) - Sogmie somentn : ° ° x

T coidoes o0 coen 88 Toi crcios o dosins. 0

Una vez que ha completado los créditos minimos exigidos aparecera la opcion
de enviar el acuerdo de estudios al responsable de su centro

El responsable del centro evaluara el acuerdo de estudios (validandolo o rechazandolo)

Una vez validado o rechazado, el estudiante puede modificar el acuerdo de estudio:
para ello debe solicitar una modificacién del mismo, que debera ser aprobada
rechazada por el responsable del centro

-~ Secretaria Virtual v s o0 S35 .
us

Sails. Wamez 17 de Moy oe 019
UNIVERSIDAD B SEVILIA Sl ]

1 r Mis opl dades 4 >
EREEER corv » Dows scanemiess > Dakea 36 mod3a> ACUND 5 £30083 5 Av atacikn
£ Novedades « Datos de movilidad
DR pha W s Datos de movilidad
azmRCUy
Programs. Eraemus Estune Pais FRANCA Universidad st Scptnsut DEIecenque & Pamt F PARSITG
Meses » Centro ETS Ingeners metca Tauiscion ndo mermébiss
Crodnos nocasarks 240 Croonos wporados 162 Crodnos tahan 3
Estado del acuerdo de estudios
Evnda 0w acwmca ge UmoY Ya 445 wmiado .
Observacicmes de! tesponsable de ceatro

Acuerdo de estudios

Bloque. Asgnaturns de la Universidad de Seqilla W, Créditos bloque Asignoturns de la universidod de destino N°. Criditos bloque
1 2050001 - Funcy g 3 (17) TRONCAL ? Asgratira del bogue 1 de deste (12) - Amal ”
2 205000 - Anthsa y Draefio ce Datos y Agartmae (12) OSUGATORA 2 Asgax.ra 821 tlogue 2 3 destro (12] - Al 2
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4 2030013 - Gestén de Sistamas ds brraciin ) OFTATIVA 6 Asgedt.ra do blogue & de dastid (5) - Segundo sesastre 6
5 2050077 - Sistemas Operathos (6) 0BUGATORA ¢ Asgearara gl togus § 3 dastio (8) - Pimar cemectre ]
& 2030223 . Programacicn Daclaratha (6) OFTATVA. € Azigex.ea 62 blogue 6 30 dotteo (5) - Saunco semestie €
Terai ereckac o eigen: 43 Totl creditos oo dectno | 48
Universidad do Sevilla, C/ 5. Fernando, 4, C.P. 41004-Savilla, Espads. Cantralita axterior: 954551000




GUIA PARA CUMPLIMENTAR EL ACUERDO ACADEMICO | VICEDECANATO DE MOVILIDAD
Dra. MARIA ANGELES LOPEZ HERNANDEZ

Ala hora de cumplimentar el acuerdo tenga en cuenta cdmo ha de hacerlo:

s e e Towth | eedee it
Assesstement center e comportamento organizativo (3) - 1° Semestre
1210020 - GABINETES DE COMUNICACION: RELACIONES PUBLICAS (6) Comunicazione publica e instituzionale (6) - 1° Semestre
1210021 - PSICOLOGIA SOCIAL APLICADA A LA PUBLICIDAD (8) Disegno (6) - 1° Semestre
1 1210032 - FOTOGRAFIA PUBLICITARIA (3) Economia dei media (9) - 1° Semestre 42
1210033 - ORGANIZACION Y GESTION DE EMPRESAS DE SERVICIOS (5) Economia delimpresa (6) - 1° Semestre
1210034 - PLANIFICACION Y GESTION DE MEDIOS (9) Psicologia del lenguaggio e della comunicazione (9) - 1° Semestre
Restauro dei material fotografici (3) - 1° Semestre
TOTAL DE CREDITOS DEL ACUERDO 39 TOTAL DE CREDITOS EN DESTINO 2
Bloque Asignaturas dea US Cred blg Asignaturas en destino | Crdblq | Estado
Logiciels professionnels. Graphiques (1) - 1° Semestre
1 1200018 - TECNOLOGIA DE LA INFORMACION PERIODISTICA CIBERNETICA (6) 6 Logiciels professionnels, Montage audiovisuel (3) - 1° Semestre 6 Valdado
Sémiologie ot mukinédia (2) - 1° Semestre
2 1200049- COMUNCACION Y DESARROLLO () 15 ]| o1 Sty ¢ vikato
Histoire des arts (3) - 1° Semestre
3 1200048 - MOVIMIENTOS ARTISTICOS CONTEMPORANEOS (4,5) ) Photographio contrmporaine (2) - © Semestre § Vaidado
4 8680004 - CREDITOS DE LIBRE CONFIGURACION SUJETOS A PROGRAMAS DE MOVILIDAD (2) 2 Histoire des cinéma (2) - 1° Semestre 2 Vaidado
5 8880006 - CREDITOS DE LIBRE CONFIGURACION SUJETOS A PROGRAMAS DE MOVILIDAD (3) 3 Histoire des médias (3) - 1° Semestre 3 Valdado
2

TOTAL DE CREDITOS DEL ACUERDO 2 TOTALDECREDITOS EN DESTINO

El acuerdo académico no se validara mientras no cumpla los criterios
académicos especificados en el paso 2.

CUARTO PASQO: Entrega del acuerdo académico

1. En el caso de estancias anuales, el acuerdo académico debera subirse a SEVIUS para su
revision y validacion antes del 30 de junio del afio en curso.

2. En el caso de estancias en el primer cuatrimestre, el acuerdo académico debera subirse a
SEVIUS para su revision y validacién antes del 30 de junio del afio en curso.

3. En el caso de estancias en el segundo cuatrimestre, el acuerdo académico debera subirse
a SEVIUS para su revision y validaciéon antes del 30 de septiembre del afio en curso.

Solo se admitiran fuera de plazo aquellos acuerdos académicos
gue no hayan podido ser cumplimentados por razones ajenas
al estudiante. En tal caso, el estudiante debera certificar el
motivo convenientemente, solicitando a la Universidad de
destino un justificante de su retraso.




QUINTO PASQO: Revisién del acuerdo académico y envio

A lo largo del mes de julio el vicedecanato ira informando a los estudiantes acerca de si su
acuerdo académico ha sido validado o, por el contrario, debe realizar cambios en el mismo,
especificando, en tal caso, qué modificaciones debe realizar.

Una vez aceptado el acuerdo académico la vicedecana procedera a su firma y envio por correo
electrénico al estudiante.

iMUY IMPORTANTE!

Debéis indicar claramente en el acuerdo académico vuestro correo electrénico
para que se os pueda remitir firmado una vez que haya sido validado.

Una vez que el acuerdo de estudios esté firmado por el alumno, por el Vicedecanato de
Movilidad de la Facultad de Comunicacion de Sevilla y por el Coordinador de la Universidad de
destino, el alumno debera remitirlo a la Secretaria de la Facultad de Comunicacién
(fcom1@us.es) y al Centro Internacional de la Universidad de Sevilla (movilidad@us.es) .

El acuerdo aceptado por las tres partes implicadas (estudiante, centro de origen, y centro de
destino) tendra caracter oficial y solo podra ser modificado en el plazo de 30 dias naturales (un
mes) desde el inicio del semestre de estudio.

El dltimo acuerdo validado en SEVIUS y firmado por las
tres partes sera el acuerdo oficial vinculante.
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COMO MODIFICAR EL ACUERDO ACADEMICO

1. Dado que los acuerdos académicos SOLO PUEDEN MODIFICARSE UNA

VEZ, se aconseja al estudiante que solicite su modificacion en SEVIUS cuando esté

seguro de que las asignaturas que propone en su nuevo acuerdo se pueden
matricular y cursar en la Universidad de destino.

2. Lafecha limite para MODIFICAR EL ACUERDO ACADEMICO una vez se llegue
a la Universidad de destino es de 30 dias naturales (un mes) desde el inicio
del semestre de estudio.

3. El alumno habréd de solicitar a través de la plataforma SEVIUS la

modificacibn de su acuerdo académico. Una vez autorizada la solicitud,
realizara los cambios en el acuerdo y lo subira de nuevo a la plataforma SEVIUS para
su revisién y aprobacion.
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