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Medidas para garantizar la trazabilidad del
estudiantado en la Facultad de Comunicacion

1. Instrucciones generales de obligado cumplimiento

Se incluyen, a continuacion, las actuaciones que deberan llevarse a cabo y
que seran necesarias para garantizar la adecuada gestion de la trazabilidad.

De una parte, los puestos habilitados para su uso en las aulas se han
numerado para una mejor identificacion de acuerdo con los aforos maximos
permitidos en cada una de las instalaciones.

Y de otra, se deberd recomendarse que el estudiantado, durante todo el
tiempo que dure la pandemia, trate de ocupar el mismo puesto, aunque
existan otros puestos vacios, y sera obligatorio que cada estudiante anote el
puesto que ocupa en los diferentes espacios en los que asista al desarrollo las
actividades academicas.

2. Hojas de registro

Este procedimiento consiste en el registro en papel de los asistentes a cada
sesion programada. Los requerimientos técnicos para su desarrollo son
accesibles para todos los miembros de la comunidad y, en consecuencia,
garantiza la trazabilidad completa exigida. Es, por tanto, un procedimiento
obligatorio, excepto en aquellos casos en los que se aplique otro que cuente
con la correspondiente aprobacion por parte de la Comision COVID de la
US.

Para su aplicacién, en cada aula se dispondra de hojas de registros con
indicacion de aula y franja horaria, de acuerdo con el formato incluido en el
Anexo | de este documento.

El personal de conserjeria colocara diariamente en el aula hojas de registro
para cada una de las actividades programadas.
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Las hojas de registro seran colocadas en el aula en una zona de facil acceso
para el registro por parte del estudiantado y guardando suficiente distancia
con el asiento méas cercano ocupado.

Cada estudiante al entrar, y una vez haya localizado el puesto que va a
ocupar en la sesion, se lavara las manos con gel hidroalcoholico que habra
al lado de las hojas de registro, antes de tocar las hojas, y anotara, con su
propio boligrafo o util de escritura, su nombre, apellidos y su puesto en el
aula. Tras la firma se volvera a lavar las manos y ocupara su puesto en el
aula.

El profesorado, una vez finalizada su clase, depositard en el casillero
previsto para ello situado cerca de la mesa del profesor el registro de
trazabilidad del estudiantado de la clase impartida. Para ello, se lavara las
manos antes y después de tocar las hojas de registro, siguiendo el mismo
procedimiento descrito anteriormente.

Cada jornada, al final de cada turno (mafiana o tarde), el personal de
conserjeria recogera todos los registros, los introducird en un sobre,
indicando el aula y dia y los depositara en una caja ubicada en la conserjeria
durante 21 dias. El personal de conserjeria que realice esta actividad debe
lavarse las manos de forma inmediata al terminarla.

Durante los 21 dias de almacenamiento, y en el caso de que se produzca
alguna incidencia COVID que requiera la informacion de alguna de las
hojas, se trasladara la informacion que el SEPRUS solicite. Pasados los 21
dias, las hojas de registro se destruiran.

El modelo del impreso es el siguiente:
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AULA: Actividades: Dia /Hora:

Nombre Apellidos N2 de puesto que ocupa
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INDICACIONES PARA LA TRAZABILIDAD DEL ALUMNADO DE LA
FACULTAD DE COMUNICACION
Resumen para las aulas

Este procedimiento requerido de forma obligatoria desde el Rectorado
consiste en el registro en papel de los asistentes a cada sesion
programada. Es un procedimiento obligatorio. Para su aplicacién, en cada
aula se dispondra de hojas de registros con indicacion de aula y franja
horaria.

1) El personal de conserjeria colocara diariamente en el aula hojas de
registro para cada una de las actividades programadas. Las hojas de registro
seran colocadas en el aula en una zona de facil acceso para el registro por
parte del estudiantado y guardando suficiente distancia con el asiento mas
cercano ocupado.

2) Cada estudiante al entrar, y una vez haya localizado el puesto que va a
ocupar en la sesién, se lavara las manos con gel hidroalcohdlico que habra
al lado de las hojas de registro, antes de tocar las hojas, y anotara, con su
propio boligrafo o util de escritura, su nombre, apellidos y su puesto en el
aula. Tras la firma se volverd a lavar las manos y ocupara su puesto en el
aula.

3) El profesorado, una vez finalizada su clase, depositard en el casillero
previsto para ello situado cerca de la mesa del profesor el registro de
trazabilidad del estudiantado de la clase impartida. Para ello, se lavara las
manos antes y después de tocar las hojas de registro, siguiendo el mismo
procedimiento descrito anteriormente.

4) Cada jornada, al final de cada turno (manana o tarde), el personal de
conserjeria recogera todos los registros.



