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VICEDECANATO DE
ORDENACION ACADEMICA
E INNOVACION DOCENTE

U

INSTRUCCIONES PARA EVALUAR EN TERMINUS

1. ENTRAR EN TERMINUS Y ACCEDER A LA PRIMERA PANTALLA DONDE
APARECE LA LISTA DE ALUMNOS

Terminus - Trabajo fin de grado o master

Acceder como tutor VI

itario en Guion, Grado en Comunicacion
ivi Audiovisual (2)

Master Ur
Narrativa
Audi

Tutorizacion Manual de la aplicacior

Curso 2024-25

ESTUDIANTES DE TRABAJO FIN DE GRADO (8)

Documen to Apellidos, nombre

2. EN LA PESTANA DONDE SE LEE ACCEDER COMO TUTOR HAY QUE ABRIR EL
DESPLEGABLE Y CAMBIAR A ACCEDER COMO MIEMBRO DE COMISION

Términus - Trabajo fin de grado o master

|Acceder como miembro de comisién ~| JeElnlET

Mastef
Narra

Grado en Comunicacion Grado en Publicidad y
al (2) Rel
Audio

do
Audiovisu: aciones Publicas (2)

n Manual de la aplicacién

Curso Sesion Fecha Hora Documento Apellidos, nombre Calificacion
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3. HACER CLIC EN CAMBIAR

4. En la pantalla que aparece, hay que pulsar SESIONES DE EVALUACION (esta
en una linea intermedia con tamafio pequeiio)

(Acceder como miembro de comision | [EELINED

Master Universitario en Guion, Grado en Comunicacién Grado en Publicidz
Narrativa y Creatividad Audiovisual (2) Relaciones Publicz
Audiovisual (2019) (2)

Trabajos a calificar | Sesiones de evaluacion| Manual de la aplicacion

ESTUDIANTES DE TRABAJO FIN DE GRAD

5. NOS APARECEN LAS SESIONES DE EVALUACION A LAS QUE HEMOS SIDO
CONVOCADOS. A LA DERECHA PINCHAMOS EN VER

Trabajos a calficar Sesiones de evaluacion Manual de Ia aplicacion

LISTA DE SESIONES
Curso | Sesion Fecha Lugar Comision Estudiantes
N° estudiantes 8
SILVIA CARRASCO RAMIRO
PALOMA PAEZ FERNANDEZ

N° 8 constituida con :

MARIA VARGAS DE LOS SANTOS
Vocal IRENE BAENA CUDER
12/06/2025 Aula 2.6, Pita. 2° Facuitad . MIRIAM GARCIA MANZANO
e Comaictn Seneira MIACULADA CORDILO. | EENARODRUEZ ACHA |11
. ~
6. Hay que hacer clic en CONSTITUIR COMISION
Canmcacion
Sin calificar Es necesario constituir la comision

Sin calificar Es necesario constituir la comision
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7. Una vez hecho clic, en la siguiente pantalla aparece una distribucion
aleatoria del tribunal, sefialando PRESIDENTE, VOCAL Y SECRETARIO DE LA
COMISION. Si fuera pertinente se puede cambiar.

Hay que volver a hacer clic en CONSTITUIR COMISION

Nombre y apellidos Presidente Secretario Vocal
m] O
'AREZ (m] m]
@] O

8. Finalmente hay que hacer clic en CONSTITUIR COMISION (NO SE PUEDE
DESHACER)

9. Si al Secretario le aparecen desdoblados los tribunales (Términus entiende
que si hay aulas diferentes son distintos tribunales), estos pasos de
constitucion de tribunal hay que repetirlos por cada uno de ellos.

10. El docente que hace labores de Secretario debe calificar la nota
comunicada por cada uno de los tutores de los TFG miembros de la Comision.

Pulsar EVALUAR
Se puede incluir la PROPUESTA PARA MATRICULA DE HONOR

Se puede marcar NO PRESENTADO si el alumno finalmente no ha acudido a la
defensa, a pesar de haber presentado el AVAL del tutor

Calificacion otorgada No presentado [J
Propuesta para matricula de honor )
Comentario para el acta “

Otorgada por la comision
Observacion para el estudiante 2

Documento del informe de la comision ‘ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

Siya hay un informe y no se afiade uno nuevo se mantendra el existente
Si desea eliminar el que hay no indique ninguno y marque aqui [J
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Hacer clic en GRABAR CALIFICACION

Pulsar a VOLVER A SESION y repetir grabando la nota de todos los alumnos.

10. Una vez grabadas todas las notas, EL SECRETARIO DEBE CERRAR SESION.

Notable - 8 (Comisién: 8) Evaluar

Sobresaliente - 9 (Comision: 9) Evaluar

11. Una vez cerrada hay que hacer en clic en OBTENER ACTA DE LA SESION

Sobresaliente - 9,5 (Comision: 9,5) Sesion cerrada

Sobresaliente - 10 (Comision: 10) - Propuesta matricula de honor Sesién cerrada

SE GENERA UN PDF CON EL ACTA DE CALIFICACION (que sustituira a las actas
internas que hasta ahora estabamos usando). DEBEN FIRMARLA TODOS LOS
MIEMBROS DEL TRIBUNAL

IMPORTANTE

SI TERMINUS HA RECOGIDO MAS DE UNA SESION (por el niimero de aulas), EL
SECRETARIO DEBE OBTENER TANTAS ACTAS COMO SESIONES, Y TODOS LOS
MIEMBROS DEBEN FIRMARLAS
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IMPORTANTE

MARCAR LA AUTORIZACION O LA NO AUTORIZACION DE LA LIBRE CONSULTA
EN BIBLIOTECA Y DAR A GRABAR

Trabajo

El alumno autoriza que se pueda consultar libremente la documentacion.
Debe dar su V°B® en el apartado de calificacion.

Documentos Descargar dec_originalidad Sara MARQUEZ HIDALGO.pdf
Declaracion de originalidad

No hay archivo en el sistema

Ningun archivo seleccionado ~ Subir archivo

Informe del tutor

Calificacion Pendiente de V°B° v Autorizo la libre consulta en biblioteca v || Grabar

IMPORTANTE

UNA VEZ FIRMADAS, SE ENVIAN A fcom7@us.es O SE LE ENTREGA A CARLOS
GUERRERO EN SECRETARIA DIRECTAMENTE



mailto:fcom7@us.es

